1. YEVMIYE DEFTERI

Yevmiye defteri, kayda gecirilmesi gereken islemlerin ilgili
belge veya ispata dayanan evraktan cikarilarak tarih
sirasiyla ve "madde" halinde duzenli olarak yazildigi
defterdir. Yevmiye defteri ciltli ve sayfalari miteselsil sira
numarali olup maddeleri asagidaki bilgileri icermelidir:

a) Madde sira numarasi,
b) Tarih,

c) Borclu hesap,

¢) Alacakli hesap,

d) Tutar,

e) Her kaydin dayandigi belgelerin tiri ile varsa tarihleri ve
sayilari.

3. ENVANTER DEFTERI

Envanter defteri, ticari isletmenin acilisinda ve acilistan
sonra her hesap doéneminin sonunda tasinmazlarin,
alacaklarin, borglarin, nakit para tutarinin ve varliklar ile
borclarin degerlerinin teker teker kaydedildigi ciltli ve
sayfalari miteselsil sira numarali defterdir.

Hesap ddnemi on iki ayl gecemez. Vergi Usul Kanununun
ilgili hiktimleri sakli kalmak kaydiyla envanter, dizenli bir
isletme faaliyetinin akisina uygun disen silre icinde ve her
haliikarda hesap ddneminin sonundan itibaren Ui¢ ay icinde
cikarilir ve deftere kaydedilir.

5. YONETiIM KURULU KARAR DEFTERI

Yonetim kurulu karar defteri, anonim sirketlerde yonetim
kurulunun sirket yonetimi ile ilgili olarak aldigi kararlarin
yazilacagi ciltli ve sayfa numaralari teselsil eden defterdir.
Karar defterindeki kayitlar asgari olarak asagidaki bilgileri
icermelidir:

a) Karar tarihi,
Karar sayisi,

)
)
c) Toplantida hazir bulunanlar,
)
)

b
¢) Kararin icerigi,
d) Uyelerin imzalari.
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2. DEFTERI KEBIR

Defteri kebir, yevmiye defterine gecirilmis olan islemleri
buradan alarak sistemli bir sekilde ilgili oldugu hesaplara
dagitan ve tasnifli olarak bu hesaplarda toplayan defterdir.
Defteri kebir ciltli ve sayfalari miteselsil sira numarali olur.
Defteri kebirdeki kayitlar asgari olarak asagidaki bilgileri
icermelidir:

a) Tarih,

b) Yevmiye defteri madde sira numarasi,

c) Tutar,

¢) Toplu hesaplarda yardimci nihai hesaplarin isimleri.

4. GENEL KURUL TOPLANTI VE MUZAKERE
DEFTERI

Genel kurul toplanti ve mizakere defteri, tlzel Kkisi
tacirlerin genel kurul toplantilarinda goérisilen hususlarin
ve alinan kararlarin kaydedildigi ciltli ve sayfa numaralari
teselsll eden defterdir.

Genel kurul toplanti ve miizakere defteri, sirket genel kurul
toplantisi yapilirken genel kurulda sorulan sorular, verilen
cevaplar, sunulan o&nergeler, alinan kararlar islenerek
diuzenlenebilecegi gibi hazirlanan toplanti tutanaginin
deftere yapistirilmasi seklinde de tutulabilir.

6. PAY DEFTERI

Pay defteri, anonim sirketlerde pay sahiplerinin kaydedildigi
ciltli ve sayfalari miuteselsil sira numarali, senede
baglanmamis pay ve nama yazili pay senedi sahipleriyle
intifa hakki sahiplerinin kaydedildigi defterdir. Pay
defterindeki kayitlar asagidaki bilgileri icermelidir:

a) Pay sahibinin adi soyadi veya unvani,

b) Pay sahibinin iletisim bilgileri,

c) Varsa intifa hakki sahiplerinin adi soyadi veya unvani ve
intifa hakki sahibi olduklari paylar,

¢) Varsa intifa hakki sahiplerinin iletisim bilgileri,

d) Payin nominal degeri,

e) Sahip olunan pay sayisi ve toplam tutar,

f) Payin tertibi,

g) Payin edinme tarihi,

g) Deftere kayit tarihi,

h) Payin senede baglanip baglanmadigi ve turd,

1) Payin edinimi ve devrine iliskin gerekli aciklamalar.

Her pay sahibi defterde ayri bir sayfada izlenir. Payi/pay
senedini devralan yeni ortak veya pay sahibi de ayr bir
sayfada izlenir.



1. YEVMIYE DEFTERI

Yevmiye defteri, kayda gecirilmesi gereken islemlerin ilgili
belge veya ispata dayanan evraktan cikarilarak tarih
sirasiyla ve "madde" halinde duzenli olarak yazildigi
defterdir. Yevmiye defteri ciltli ve sayfalari miiteselsil sira
numarali olup maddeleri asagidaki bilgileri icermelidir:

a) Madde sira numarasi,
b) Tarih,

c) Borclu hesap,

¢) Alacakli hesap,

d) Tutar,

e) Her kaydin dayandigi belgelerin tiri ile varsa tarihleri ve
sayilari.

3. ENVANTER DEFTERI

Envanter defteri, ticari isletmenin acilisinda ve acilistan
sonra her hesap doneminin sonunda tasinmazlarin,
alacaklarin, borclarin, nakit para tutarinin ve varliklar ile
borclarin degerlerinin teker teker kaydedildigi ciltli ve
sayfalari muteselsil sira numarali defterdir.

Hesap ddnemi on iki ayi gecemez. Vergi Usul Kanununun
ilgili hiktimleri sakli kalmak kaydiyla envanter, dizenli bir
isletme faaliyetinin akisina uygun diisen sire icinde ve her
halikarda hesap ddneminin sonundan itibaren U¢ ay icinde
cikarilir ve deftere kaydedilir.

5. MUDURLER KURULU DEFTERI

Limited sirketlerde mudir veya mudurler kurulunun sirket
yonetimi ile ilgili olarak aldigi kararlar genel kurul toplanti
ve muzakere defterine kaydedilebilecegdi gibi ayrn bir
mudurler kurulu karar defteri de tutulabilir.

Mudurler kurulu karar defterinin tutulmasi halinde acilis ve
kapanis onaylari dahil olmak lzere yonetim kurulu karar
defterine iliskin hikdmler uygulanir. Bu nedenle mudurler
kurulu kararlarinin  genel kurul toplanti ve mizakere
defterine kaydedilmesi halinde, bu kararlarda asagidaki
hususlarin yer almasi zorunludur:

a) Karar tarihi,
b) Karar sayisi,
c) Toplantida hazir bulunanlar,
¢) Kararin icerigi,

d) Uyelerin imzalari.

Son olarak, ayri bir mudurler kurulu karar defteri tutulmasi

halinde mudir veya muduirler kurulu kararlari genel kurul
toplanti ve miizakere defterine kaydedilemez.
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2. DEFTERI KEBIR

Defteri kebir, yevmiye defterine gecirilmis olan islemleri
buradan alarak sistemli bir sekilde ilgili oldugu hesaplara
dagitan ve tasnifli olarak bu hesaplarda toplayan defterdir.
Defteri kebir ciltli ve sayfalari miteselsil sira numarali olur.
Defteri kebirdeki kayitlar asgari olarak asagidaki bilgileri
icermelidir:

a) Tarih,

b) Yevmiye defteri madde sira numarasi,

c) Tutar,

¢) Toplu hesaplarda yardimci nihai hesaplarin isimleri.

4. GENEL KURUL TOPLANTI VE MUZAKERE
DEFTERI

Genel kurul toplanti ve mizakere defteri, tlzel kisi
tacirlerin genel kurul toplantilarinda gorisilen hususlarin
ve alinan kararlarin kaydedildigi ciltli ve sayfa numaralari
teselsil eden defterdir.

Genel kurul toplanti ve miizakere defteri, sirket genel kurul
toplantisi yapilirken genel kurulda sorulan sorular, verilen
cevaplar, sunulan Oonergeler, alinan kararlar islenerek
dizenlenebilecegdi gibi hazirlanan toplanti tutanaginin
deftere yapistirilmasi seklinde de tutulabilir.

6. PAY DEFTERI

Pay defteri, limited sirketlerde sirket ortaklarinin
kaydedildigi ciltli ve sayfalari miteselsil sira numarali
defterdir.

Limited sirketlerde pay defterine yazilan kayitlar asagidaki
bilgileri icermelidir:

a) Ortaklarin adlari,

b) Ortaklarin adresleri,

c) Her ortagin sahip oldugu esas sermaye payinin sayisl,

¢) Esas sermaye paylarinin devirleri ve gecisleri,

d) Esas sermaye paylarinin itibari degerleri,

e) Esas sermaye paylarinin gruplari,

f) Esas sermaye paylar Uzerindeki intifa ve rehin haklari
sahiplerinin adlari ve adresleri.

Her pay sahibi defterde ayrn bir sayfada izlenir. Payi/pay
senedini devralan yeni ortak veya pay sahibi de ayri bir
sayfada izlenir.



